CAMARA MUNICIPAL DE VILA VALERIO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

RESOLUCAO N°. 89
ALTERA A RESOLUCAO N° 1/1997, QUE “DISPOE
SOBRE A ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA DA
SECRETARIA DA CAMARA MUNICIPAL DE VILA
VALERIO E DA OUTRAS PROVIDENCIAS™.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE
VILA VALERIO, do Estado do Espirito Santo: Faco
saber que a Camara Municipal aprovou e a Mesa

promulga a seguinte,

RESOLUCAO:

Art. 1°. Fica criado, no ambito da Camara Municipal de Vila Valério, o Cargo de
Provimento em Comisséo de Diretor de Comunicacgéo, subordinado ao Gabinete da
Presidéncia, que passa a integrar como alinea “d” o art. 1° inciso |, do 6rgéo
“DIRECAO SUPERIOR”, da Secretaria da Camara Municipal de Vila Valério.

ATE. L0 e

d) Diretor de Comunicacéo.

Art. 2°. O art. 3°-A da Resolucédo n° 1/1997 passa a ter a seguinte redacao:

Art. 3°-A. Compete ao Diretor Legislativo:

I - Prestar assessoramento as comissdes e aos Vereadores nas atividades
legislativas;

Il — contatar frequentemente o suporte técnico para a atualizagdo e resolucdo de
inconsisténcias relacionadas ao Processo Legislativo Eletronico;

Il - subsidiar o processo legislativo, realizando a regular tramitagdo em conformidade
com as normas vigentes;

IV - proceder aos estudos necessarios a elaboracdo de minutas, projetos e demais
proposicdes solicitadas por vereador, bem como assegurar a orientagdo técnica das
demais atividades legislativas;

V — assessorar a Presidéncia da Camara e os demais integrantes da Mesa Diretora
no que tange aos trabalhos legislativos;

VI — assessorar os membros das Comiss@es Permanentes em relacéo a sua atuagao
de acordo com as diversas areas tematicas;
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VIl — orientar as ComissGes Tempordrias da Camara Municipal no tocante as suas
atribuicdes, de acordo com as finalidades para as quais houverem sido constituidas;

VIII - assessorar o Plenario em todas as fases das Sessbes e prestar apoio e
orientacdo a Mesa e aos Parlamentares em relacdo ao registro de presencas,
controle de tempo, quérum regimental, debates, deliberacdes e demais questdes de
competéncia do Plenario;

IX — supervisionar o Expediente da Sessao e a pauta da Ordem do Dia;

X — acompanhar o controle dos prazos legais para a tramitacdo de proposicdes e
para o oferecimento de respostas a pedidos de informacdes;

X| — Exercer outras atividades correlatas.

Paragrafo Unico. Constitui requisito para investidura no cargo a comprovacdo de
nivel de escolaridade minimo de ensino superior.

Art. 3°. O art. 3°-B da Resolucéo n° 1/1997 passa a ter a seguinte redacao:

Art. 3°-B. Compete ao Diretor de Finangas:

| - Planejar, dirigir, coordenar, controlar e avaliar o desenvolvimento das atividades
afetas a gestéo financeira e orcamentaria;

Il - Gerenciar as atividades desenvolvidas pela area, estabelecendo diretrizes de
trabalho para os érgéos que lhe séo subordinados;

Il - Emitir relatérios e prestar informagbes sobre as atividades desempenhadas,
guando solicitado;

IV - Alimentar os servigos informatizados alusivos a éarea;

V - Acompanhar a evolugdo dos contratos sob sua gestdo quanto aos reajustes,
reequilibrios econdmico-financeiros e aditivos;

VI - Proceder a liquidacdo dos servicos executados de acordo com o0s contratos
mediante conferéncia dos valores apresentados pela empresa,;

VII - Alimentar o Portal da Transparéncia com os dados pertinentes a sua area de
atuacéo;

VIl — Colaborar com a elaboragéo da proposta orgamentaria da Camara Municipal;

IX - Controlar e prestar informac8es a Mesa Diretora, a Direcao Geral e a Tesouraria
sobre os saldos orgamentario e financeiro da Camara Municipal;

X - Realizar os pagamentos de responsabilidade;

Xl — Realizar o envio de remessa de informacdes relativas as atribuicdes de sua
competéncia em sistemas geridos pelos 6rgédos de controle externo;

Xl - Exercer outras atividades correlatas.

Paragrafo Unico. Constitui requisito para investidura no cargo a comprovacio de
nivel de escolaridade minimo de ensino superior.

Art. 4°. Inclua-se na Resolucado n° 1/1997, o Artigo 3°-C, com a seguinte redacao:
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Art. 3°-C. Compete ao Diretor de Comunicacéo:

| — planejar, coordenar e executar as atividades de comunicacdo institucional da
Cémara Municipal;

Il - produzir conteddos informativos, de cunho jornalistico e institucional;

Il — gerenciar redes sociais, site oficial e demais canais de comunicacéo;

IV — assessorar a Presidéncia, os demais Vereadores e a Dire¢cdo-Geral em acdes de
comunicacao de interesse publico, com imparcialidade e obedecendo o principio da

impessoalidade;

V — elaborar releases, notas oficiais e materiais de divulgacao;
VI — coordenar a cobertura de sessdes, audiéncias publicas e eventos institucionais;

Vi - promover a transparéncia das acoes do Legislativo;
VIl — desenvolver campanhas educativas e informativas de interesse publico;

IX - manter contatos com a imprensa local (jornais impressos, radios e outros veiculos
de comunicac¢éo), marcando entrevistas coletivas ou exclusivas do Presidente e dos
Vereadores;

X - acompanhar todos os assuntos de interesse da Camara e do Municipio divulgados
na imprensa;

Xl - coordenar a aplicacdo de pesquisas de opinido publica, enquetes e outras agdes
gue permitam aferir a percep¢cdo e a opinido dos cidaddos sobre perfis, temas e
politicas do Poder Legislativo Municipal nos canais digitais;

XIl — Desenvolver redacéo oficial e producéo de contetdo de cunho jornalistico;

XIll — executar outras atividades correlatas determinadas pela Presidéncia.

Paragrafo Unico. Constitui requisito para investidura no cargo a comprovacdo de
nivel de escolaridade minimo de ensino superior.

Art. 5°. Fica criado, no ambito da Camara Municipal de Vila Valério, o Cargo de
Provimento em Comissdao de Assessor de Multimidia, subordinado a Direcdo de

Comunicacdo, que passa a integrar como alinea “d” o art. 1°, inciso Ill, do 6rgao
“‘“ASSESSORIA”, da Secretaria da Camara Municipal de Vila Valério-ES:

N N

d) Assessor de Multimidia.

Art. 6°. Inclua-se, no Capitulo V da Resolugéo n° 1/1997, a Secdo Il — Da Competéncia

da Assessoria de Multimidia, assim como o Artigo 8°-B, com a seguinte redacao:

Art. 8°-B. Compete ao Assessor de Multimidia:

| — produzir contetldo multimidia para as redes oficiais do Poder Legislativo Municipal,
exercendo atividades em areas de criagdo, produgdo, captagdo, edicao,
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planejamento, gestdo, organizacdo, publicacdo, disseminacdo ou distribuicdo de
conteldos de sons, imagens, animagdes, videos e textos nos diferentes tipos de
midias eletrdnicas e digitais de comunica¢éo;

Il — planejar e coordenar estratégias de participacdo social no ambito digital,
estabelecendo formas de interacdo com os cidaddos por meio dos canais de
comunicacao digital;

Il — organizar o acervo e a distribuicdo audiovisual de imagens e videos de
entrevistas, discursos e a participagdo do Presidente e dos demais representantes do
Poder Legislativo Municipal em eventos oficiais para os quais hajam sido designados;
IV — oferecer suporte ao Diretor de Comunicacdo para o desenvolvimento de
contelidos por meio da execucdo da montagem, do transporte de recursos e do apoio
as operacdes de audio, de imagem e de iluminacao;

V — colaborar na cobertura de eventos oficiais promovidos pela Camara Municipal;

VI — colaborar na construcdo da imagem publica da institui¢&o;

VII — ajudar a manter o site da instituicao atualizado;

VIl — gerenciar canais no YouTube e outras plataformas;

IX —acompanhar tendéncias de midia e redes sociais;

X — exercer, no que couber, outras atribuicdes cabiveis ao profissional de multimidia.

Paragrafo Unico. Constitui requisito para investidura no cargo a comprovacio de
nivel de escolaridade minimo de ensino médio completo.

Art. 7°. O Anexo | da Resolucdo n° 1, de 03 de janeiro 1997, passa a constar como
Anexo Unico, ficando atualizado conforme as alteragdes realizadas por meio desta
Resolucéao.

Art. 8°. Esta Resolucéo entra em vigor na data de sua publicacéo.

Gabinete do Presidente da Camara Municipal de Vila Valério-ES, em 28 de maio de
2026 ADILSON RODRIGUES assinado de forma digital por

PEREIRA:0902546775 percnnoorsscrrso

0 Dados: 2026.05.28 14:39:00 -03'00'

ADILSON RODRIGUES PEREIRA

Presidente

REGISTRADA E PUBLICADA NESTA SECRETARIA NA DATA SUPRA:

KI LDREM Assinado de forma digital por
KILDREM CAO:94854858753
CA0:94854858753 Dados: 2026.05.28 14:38:15 -03'00"
KILDREM CAO

1° Secretario
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ANEXO UNICO )
CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO
Discriminacdo do Cargo Quant. Ref. Valor

Diretor-Geral de Secretaria 01 C-C-4 R$ 7.932.14
Diretor Legislativo 01 C-C-1 | R$5.349,00
Diretor de Financas 01 C-C-1 R$ 5.349,00
Diretor de Comunicagao 01 C-C-1 | R$5.349,00
Assessor Juridico 01 C-C-5 | R$6.736,28
Assessor Legislativo 02 C-Al | R$4.169,10
Assessor de Multimidia 01 C-A-1 | R$4.169,10
Chefe de departamento

(Expediente e Relagdes 03 C-A-2 R$ 2.906,11

Publicas; Compras;
Almoxarifado e Patriménio)
Encarregado da Area de
Apoio Administrativo e

Recursos Humanos 01 C-A-3 | R$2.932.27
Encarregado da Area de
Protocolo e Redacéo 01 C-A-3 R$ 2.932,27
Encarregado de Area de
Acles Gerais e Integradas 01 C-A-3 R$ 2.932,27
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