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{1 u . CAMARA MUNICIPAL DE VILA VALERIO
SR ESTADO DO ESPIRITO SANTO

RESOLUCAO N.° 069

ALTERA A RESOLUCAO N° 001/1997, QUE
“DISPOE SOBRE A ORGANIZACAO
ADMINISTRATIVA DA SECRETARIA DA CAMARA
MUNICIPAL DE VILA VALERIO E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS”.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE VILA
VALERIO, do Estado do Espirito Santo: Faco saber que
a Camara Municipal aprovou e a Mesa promulga a
seguinte,

RESOLUCAO:

Art. 1°. A alinea “a” do inciso Il do Art. 1° da Resolugédo n® 001/97 passa a constar com
a seguinte redagao:

a) Assessor Juridico.

Art. 2° Fica criado, no inciso Ill do Art. 1° da Resolugdo n°® 001/97, o Cargo
Comissionado de Encarregado da Area de Gerenciamento e Apoio a Assessoria
Juridica, referéncia CA-3, vinculado a esta.

PARAGRAFO UNICO - O Anexo | a que se refere o Art. 9° da Resolug&o n® 001/97, fica
acrescido de 01 (um) Cargo de Encarregado de Area, com a remuneragio
correspondente e as seguintes atribuigdes:

| — prestar apoio a Assessoria Juridica da Camara Municipal, colaborando na analise das
guestdes sujeitas a apreciacao da area juridica, auxiliando na elaboracao de pareceres e
outras matérias correlatas;

Il — auxiliar o Assessor Juridico no desempenho das fungées de menor complexidade,
sob a superviséo deste;

lll — acompanhar e auxiliar nos trabalhos das Comiss6es Permanentes e Temporarias da
Camara Municipal e apoio ao Plenario;

IV — apoiar na execucao de tarefas alusivas a producao legislativa;

V — colaborar na analise e interpretagcdo de normas constitucionais e legais afetas aos
assuntos objeto de analise;

VI — executar outras atribuicdes correlatas.
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Art. 3° Fica desmembrado o Departamento de Compras, Patrimbnio e Almoxarifado
constante do Art. 1°, inciso Il, da Resolugéo n° 001/97, criando 01 (um) Cargo de Chefe
de Departamento, referéncia CA-2, que passa a integrar a Estrutura Administrativa da
Camara Municipal da seguinte forma:

| — Departamento de Compras;

Il — Departamento de Almoxarifado e Patriménio.

PARAGRAFO UNICO — As atribuicdes a serem desenvolvidas pelos Departamentos a
gue se referem os incisos | e Il do caput deste artigo sédo as constantes da Resolug&o n°
001/97, com alteracdes posteriores.

Art. 4°. Fica denominado DEPARTAMENTO DE FINANCAS E CONTABILIDADE, o
Departamento de Administracdo e Pessoal da Camara Municipal, com as seguintes
atribuicdes:

| - planejar, dirigir, coordenar, controlar e avaliar o desenvolvimento das atividades
afetas a gestédo orcamentaria, financeira e contabil;

Il - gerenciar as atividades desenvolvidas pela area, estabelecendo diretrizes de trabalho
para os 6rgaos que Ihe sao subordinados;

[l - emitir relatorios e prestar informacdes sobre as atividades desempenhadas, quando
solicitado;

IV - administrar bases de dados centralizadas;

V — alimentar os servigos informatizados alusivos a area;

VI - acompanhar a evolugdo dos contratos sob sua gestdo quanto aos reajustes,
reequilibrios econémico-financeiros e aditivos;

VIl - proceder a liquidacdo dos servicos executados de acordo com o0s contratos
mediante conferéncia dos valores apresentados pela empresa;

VIl - alimentar o Portal da Transparéncia com os dados pertinentes a sua area de
atuacéo;

IX - gerenciar a elaboracao da proposta orcamentaria da Camara Municipal;

X - controlar e prestar informagfes & Mesa Diretora, a Diregcdo Geral e a Tesouraria
sobre os saldos orcamentério e financeiro da Camara Municipal;

Xl - acompanhar e orientar o registro dos atos e fatos contbeis, corrigindo eventuais
divergéncias;

XIl - elaborar balancos, balancetes e demais demonstrativos contabeis;

XIll - elaborar a prestacdo de contas do ordenador da despesa, a ser apresentada aos
orgaos competentes;

XIV - acompanhar a execug¢do orcamentaria, evidenciando as alteracfes e respectivos
saldos das dotacdes a fim de subsidiar decis6es quanto a alteracédo na lei do orcamento;
XV - realizar os pagamentos de responsabilidade;

XVI - alimentar o fluxo de caixa com informacdes sobre pagamentos realizados;

XVII - registrar movimentac¢des das contas bancarias;

XVIII — exercer outras atividades correlatas.
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Art. 5°. Esta Resolucéo entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 6°. Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Gabinete do Presidente da Camara Municipal de Vila Valério-ES, em 05 de janeiro de
2017.

ADILSON GELTNER
Presidente

REGISTRADA E PUBLICADA NESTA SECRETARIA NA DATA SUPRA:

FLAVIO CAETANO
1° Secretario
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